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Stellenausschreibung

Die Deutsche Gesellschaft fir wirtschaftliche Zusammenarbeit (DGWZ) setzt sich brancheniibergreifend fiir
Unternehmen in Deutschland ein, veroffentlicht neutrale Fachinformationen und fihrt bundesweit Seminare zu
technischen Normen und Rechtsvorschriften fiir die berufliche Weiterbildung durch. Die DGWZ hat ihren Sitz in
Bad Homburg und wurde 2013 gegriindet.

Zur Verstarkung unseres Teams in Bad Homburg suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir ein Jahr einen

Werkstudent fiir Biirotatigkeiten (m/w/d)
im Geschaftsbereich Veranstaltungen fiir Technische Gebdudeausriistung.

Tatigkeiten

- Unterstlitzung bei der Organisation von bundesweiten Seminaren

- Allgemeine Blrotatigkeiten

- Betreuung von Online-Seminaren

- Betreuung der Kunden und Geschaftspartner per E-Mail und Telefon

Anforderungen

- Eingeschriebenes Studium an einer Hochschule

- Sicheres und freundliches Auftreten, kontaktfreudig und dienstleistungsorientiert
- Selbststéandige und sorgfaltige Arbeitsweise

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Versierter Umgang mit den Office-Programmen Outlook, Word, Excel, Acrobat

- Arbeitszeit: 16 bis 20 Stunden pro Woche, ganztdgig

Wir bieten

- Vergltung 1.200 Euro im Monat

- Freundliche Team-Atmosphdre mit flachen Hierarchien
- Grindliche Einarbeitung

- Vielseitige und anspruchsvolle Aufgaben

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen, Angabe des
Einstiegstermins und Dauer per E-Mail an personal@dgwz.de. Der Geschéftsflhrer, Herr Eckart Roeder, freut sich
auf Ihre Bewerbung.

www.dgwz.de/karriere

Deutsche Gesellschaft fiir wirtschaftliche Zusammenarbeit mbH

LouisenstraBe 120 Telefon 06172 98185-0 info@dgwz.de
61348 Bad Homburg v. d. Hohe Telefax 06172 98185-99 www.dgwz.de



