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Stellenausschreibung

Die Deutsche Gesellschaft fir wirtschaftliche Zusammenarbeit (DGWZ) setzt sich brancheniibergreifend fiir
Unternehmen in Deutschland ein, veroffentlicht neutrale Fachinformationen und fihrt bundesweit Seminare zu
Normen, Richtlinien und Vorschriften fiir die berufliche Weiterbildung durch. Die DGWZ hat ihren Sitz in Bad
Homburg und wurde 2013 gegriindet.

Zur Verstarkung unseres Teams in Bad Homburg bieten wir zum 1. August 2025 ein einjahriges

Jahrespraktikum Fachoberschule (FOS)

In den Bereichen Wirtschaft, Biiro, Verwaltung, Medien.

Tatigkeiten

- Unterstiitzung bei der Organisation von bundesweiten Seminaren

- Vorbereitung von MarketingmafBBnahmen: Mailings, Kooperationen

- Erstellung von Rechnungen, Vorbereitung der Buchhaltung, Mahnwesen
- Recherche und Buchung von Tagungshotels

- Biroorganisation, Bearbeitung des Posteingangs

- Erstellung von Prasentationen und Werbemedien

Anforderungen

- Guter mittlerer Schulabschluss

- Organisationstalent

- Sorgdfaltige Arbeitsweise

- Freundliches Auftreten

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Erste Erfahrungen im Umgang mit Computern

Wir bieten

- Praktikumsvergiitung

- Vielseitige und anspruchsvolle Aufgaben

- Durchfiihrung von eigenen Projekten

- Freundliche Team-Atmosphare mit flachen Hierarchien
- Grundliche Einarbeitung

- Ubernahme méglich

Fachoberschulen

- Stauffenbergschule, Gutenbergschule, Julius-Leber-Schule, Ludwig-Erhard-Schule, Franz-B6hm-Schule,
Bethmannschule, Saalburgschule, Feldbergschule

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen per E-Mail an
personal@dgwz.de. Der Geschéftsfiihrer, Herr Eckart Roeder, freut sich auf Ihre Bewerbung.

www.dgwz.de/karriere

Deutsche Gesellschaft fiir wirtschaftliche Zusammenarbeit mbH

LouisenstraBe 120 Telefon 06172 98185-0 info@dgwz.de
61348 Bad Homburg v. d. Hohe Telefax 06172 98185-99 www.dgwz.de
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