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Deutsche Gesellschaft für wirtschaftliche Zusammenarbeit 

Pressemitteilung 

 

25. Juli 2023 

DGWZ hat erste Kauffrau für Büromanagement ausgebildet 

 

Die Deutsche Gesellschaft für wirtschaftliche Zusammenarbeit (DGWZ) hat ihre erste 

Auszubildende im Bereich des Büromanagements erfolgreich ausgebildet. Sophie 

Brecht trat vor zwei Jahren ihre Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement an und 

konnte diese verkürzen, da sie bereits eine Erstausbildung absolviert hatte. In dieser 

Zeit durchlief sie verschiedene Bereiche und erwarb umfassende Kenntnisse und 

Fähigkeiten in Büroorganisation, Personalwesen, Buchhaltung, 

Veranstaltungsmanagement und allgemeinen Verwaltungsaufgaben.  

 

So wurde sie neben Organisation, Planung und Leitung von Projekten sowie 

Anwendung diverser EDV-Programme in die Buchhaltung, Bearbeitung von 

Personalakten und die Personalbedarfsplanung eingeführt. Angebote und 

Rechnungen zu schreiben gehörten ebenso zu ihren täglichen Aufgaben wie 

Zahlungsein- und -ausgänge zu kontrollieren und Maßnahmen bei Zahlungsverzug 

einzuleiten. Zudem unterstützte sie ihre Kollegen und Kolleginnen im Bereich 

Veranstaltungsmanagement. Insbesondere wirkte sie hier hinsichtlich 

Ressourcenkalkulation, räumlicher Organisation und Ausstattung mit und 

berücksichtigte dabei wirtschaftliche und rechtliche Aspekte. Sie erarbeitete 

Einladungen und Teilnehmerunterlagen und unterstützte Teilnehmer bei Anfragen 

und organisatorischen Problemen. 

 

„Wir sind stolz darauf, unsere erste Auszubildende im Bereich Büromanagement 

ausgebildet und in unser Team übernommen zu haben“, kommentiert Eckart Roeder, 

Geschäftsführer der DGWZ. „Wir legen großen Wert auf die Ausbildung und Förderung 

junger Talente, um ihnen die Möglichkeit zu geben, ihre beruflichen Fähigkeiten zu 

entwickeln und zu entfalten. Unsere Auszubildende hat sich als äußerst engagiert, 

motiviert und fachlich versiert erwiesen und wir sind zuversichtlich, dass sie einen 

wertvollen Beitrag zur weiteren Entwicklung unseres Unternehmens leisten wird.“ 

 

Aufgrund der guten Erfahrungen plant die DGWZ zukünftig regelmäßig die 

Ausbildung von weiteren Kaufleuten für Büromanagement. Interessenten können sich 

unter www.dgwz.de/karriere über aktuelle Stellenausschreibungen informieren. 
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Über die DGWZ 

Die Deutsche Gesellschaft für wirtschaftliche Zusammenarbeit (DGWZ) setzt sich 

branchenübergreifend für Unternehmen in Deutschland ein, veröffentlicht neutrale 

Fachinformationen und bietet bundesweit Seminare zu Normen, Richtlinien und 

Vorschriften für die berufliche Weiterbildung an. Die DGWZ hat ihren Sitz in Bad 

Homburg und wurde 2013 gegründet. 
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Ilka Klein 

Deutsche Gesellschaft für wirtschaftliche Zusammenarbeit mbH 
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61348 Bad Homburg v. d. Höhe 
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Tweet-Vorschlag 

Erste DGWZ-Kauffrau für Büromanagement erfolgreich ausgebildet und übernommen. 

#Ausbildungsberuf #Kaufmann #Kauffrau #Büromanagement #Büroausbildung 

www.dgwz.de/ausbildung-kauffrau-bueromanagement 

 

Download 

www.dgwz.de/ausbildung-kauffrau-bueromanagement 

- Pressemitteilung Nr. 2023-14 (PDF) 

- Bild: Ausbildung-Kauffrau-Bueromanagement.jpg 
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Bildunterschrift: Die DGWZ hat ihre erste Kauffrau für Büromanagement 

erfolgreich ausgebildet und übernommen. 

 

Weiterführende Informationen 

www.dgwz.de/karriere 


